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1. Visparigi
Dokumenta aprakstita sertificé$anas procesa organizé$anas kartiba, kura noverté, pretendenta
atbilstibu sertific€Sanas shémas prasibam, kuru rezultata pienem l€émumu par sertificéSanu.
2. Norise un atbildiba
Pretendenta sertificéSana notiek péc pieprasijuma, bet ne biezak ka reizi ménesi.
Sertificésanas procediira tick dalita vairakas dalas: dokumentu iesnieg$ana; iesniegto dokumentu
profesionalas kvalifikacijas dokumentala novért€Sana, ja nepiecieSams, iesniegto dokumentu
papildinaSana; pazinojums par eksaminéSanas sédi; eksaminéSana; profesionalas rekomendacijas
pienemsana; lémuma par sertificétas personas statusa pieskirSanu; blivspecialista [Emuma generésana
no Biivniecibas informativas sistemas (BIS); sertifikata sagatavoSana papira formata.
2.1. Dokumentu iesniegSana
Pretendentam sertifikata sanemsanai jaiesniedz SC noteiktas formas Iesniegums (MK not.
Nr.169 Pielikums Nr.2), apliecinajums par attiecigas darbibas sferas buvspecialista minimalas
praktiska darba pieredzes programmas izpildi; izzinu no Sodu registra, kas atbilsts MK noteikumu
Nr.169. 3.Pielikumam; dokuments, kas apliecina maksu par sertificéSanas pakalpojumu.
Pretendentam buivspecialistu registra jaievada: informacija par izglitibu, kas apliecina iegiito
kvalifikaciju, un elektroniski japievieno izglitibu apliecinoSa dokumenta kopija, ja minéta
informacija nav pieejama buvspecialistu registra; apliecinats to darbu saraksts sertifikatam atbilstosa
joma, specialitaté un darbibas sféra, kuru izpild€ persona piedalijusies; arzemju specialistiem
papildus jaiesniedz darbu saraksta minétas prakses apliecinosi dokumenti; dokumentu, kas apliecina
maksu par papildus sertificéSanas pakalpojumiem samaksu.

Pienemot dokumentus SC izpilddirektors /kvalitates vaditajs vai cita atbildigd persona
parbauda vai iesniegSanai sagatavotie dokumenti atbilst prasibam p&c satura un formas.



Ja nepieciesams, SC izpilddirektors /kvalitates vaditajs vai cita atbildiga persona pieprasa
iesniegt informacijas preciz&jumus.

Prasibam atbilstoSus dokumentus SC atbildiga persona registré Kandidatu registracijas
zurnala pieskirot registracijas numuru, kas turpmak tiek fiks€ts visos personas novert€Sanas
dokumentos.

2.2. Profesionalas kvalifikacijas dokumentala noverteSana sertifikata sanemsanai

Pretendenta dokumenti reizi ménesi tiek iesniegti SC dokumentu ekspertam vai ta
aizvietotajam kandidata profesionalas kvalifikacijas dokumentala apstiprinajuma izveértésanai.

Eksperts piecu darba dienu laika no dokumentu sanemsSanas dienas izveért: personas izglitibas
atbilstibu Biivniecibas likuma noteiktajam prasibam; personas praktiska darba pieredzes vai
patstavigas prakses atbilstibu normativo aktu prasibam; ja nepiecieSams, eksperts elektroniski
pieprasa pretendentam papildinat iesniegtos dokumentus 10 darba dienu laika, savu veért§jumu
eksperts ieraksta kandidata dokumentu novértéSanas veidlapa.

Iespgjamais noveértgjums: pielaist eksamingSanai; nepielaist eksamin€Sanai (noradot
neatbilstibu).

Eksperts atgriez dokumentus SC izpilddirektoram/kvalitates vaditajam vai ta noteiktai
atbildigai personai.

Dokumentu eksperta pozitivas atbildes gadijuma, SC izpilddirektors/kvalitates vaditajs vai
atbildiga persona parbauda buvspecialistu registra Pretendenta ievaditos datus par izglitibu,
profesionalo praksi un prasito sertificgjamo jomu. Kandidatu elektroniski uzaicina uz eksamena
kartoSanu: noradot laiku, vietu un Iidzi nemamos dokumentus.

2.3. Pazinojums par eksaminéSanas sedi

SC eksaminétajiem un Pretendentam par eksaminéSanas s€des laiku tiek pazinots ne vélak ka
vienu darba nedélu ieprieks.

Pazinojot par eksamenu VUGD parstavim tiek sniegta informacija: kompetences parbaudes
iestades pilns nosaukums, registracijas numurs, juridiska adrese, kontakttalrunis un elektroniska
pasta adrese; kompetences parbaudes iestades ekspertu komisijas vaditaja vai ta pilnvarota parstavja
(vards, uzvards, kontakttalrunis, e-pasta adrese); kompetences parbaudes iestades ekspertu komisijas
darba norises datums, vieta un laiks; paredz&to kandidatu (bivspecialistu) vardi, uzvardi,
sertificeSanas jomas, specialitate, paredz€ta darbibas sféra vai darbibas sféru pievienoSana vai
biivspecialista sertifikata atjaunoSana.

SC 1izpilddirektors/kvalitates vaditajs rakstot Lémumu par eksamena norisi norises laiku
norada un korige atkariba no pretendentu skaita. Eksamens notiek vienlaicigi visiem pretendentiem,
ja to skaits ir lidz 10, ja lielaks, tad pretendenti tiek sadaliti grupas. Parakstot $o l€émumu
eksaminétaji apliecina, ka nav intere$u konflikta ar pretendentiem.

2.4. EksaminéSana

Uz eksaminéSanas sédi eksaminétajiem tiek sagatavots: Pretendentu eksamin&Sanas
veidlapas; Pretendenta iesniegtie dokumenti; profesionalas kvalifikacijas apliecino$o dokumentu
novertéSanas eksperta slédziens.

Pirms eksamena jautajumu sanemsanas Pretendents uzrada personu apliecino$u dokumentu
un izglitibas dokumenta (originalu), kas apliecina iegtito kvalifikaciju, paraksta apliecinajumu par
saisttbam neizpaust konfidencialus eksaminacijas materialus, nelietot neatlautus paliglidzeklus un
apstiprina savu identitati ar parakstu.

Eksamena jautajumi tiek sagatavoti rakstveida. Jautajumus sagatavo un aktualizé
sertificéSanas grupas vaditajs vai vina noziméts eksaminétajs. Katra lapa tiek apzimogota (LDzB SC
zimogs). Eksamena atbilzu lapas Pretendents norada savu vardu, uzvardu, eksaminéSanas sédes
datumu, lapas beigas parakstas. Eksamena atbilzu lapas ar sniegtajam atbildém jaiesniedz s€des
vaditajam novertéSanas organizé$anai. Pretendenta registracijas numuru péc eksamena atbilzu lapa
ieraksta SC kvalitates vaditajs vai sekretare.



Projektésanas jomas pretendents rakstveida atbild uz teorétiskiem jautajumiem un pilda tris
praktiskus uzdevumus. Elektronisko sakaru sisteémas un tiklu biivspecialistiem viens no uzdevumiem
ir Ugunsdrosibas joma

Rakstiskaja eksamena biivdarbu vaditajiem un biivuzraugiem ir jautajumi par katru no buivei
izvirzamam butiskam prasibam, viens uzdevums ar attiecigo standartu pieméroSanu, tris patstavigai
praksei biitiski uzdevumi, eksamena tiek paredzeta ari intervija ar pretendentu par t€mam, kas
bitiskas jomai, specialitatei, darbibas sferai. Eksamenu mutiska dala tiek audiali ierakstita un
glabajas SC vismaz vienu ménesi. Veértesana piedalas ne mazak ka divi eksaminétaji, kuri sédes laika
noverteé pretendenta sniegtas atbildes un savu vértéjumu fiksé eksaminésanas veidlapa.

VUGD parstavja tiesibas un pienakumi ka pilntiesigam eksaminatoram.

VUGD parstavis ir ekspertu komisijas loceklis, kura uzdevums ir vertét pretendenta atbilstibu vai
neatbilstibu vina izv€letajai sertificeSanas jomai ugunsdrosiba;

VUGD parstavis tiesigs veikt pretendenta kompetences parbaudi ugunsdrosibas joma piemé&rojot arl
VUGD sagatavotos jautajumus;

Gadijuma, ja pretendenta zinasanas ugunsdrosibas joma nav pietickosas. VUGD parstavim ir tiesibas
pienemt Il€mumu par personas kompetences neatbilstibu ugunsdrosibas jautajumos.

VUGD parstavis ir tiesigs vertet eksamena rezultatus;

VUGD parstavis ir tiesigs piedalities teorétisko jautajumu parskatiSana un pilnveidosana
(ugunsdrosibas joma);

Elektronisko sakaru sistémas un tiklu biivspecialistiem viens no jautajumiem ir Ugunsdrosibas joma.

Eksamenu mutiskas dalas (aizstavésana, intervija) laika tiek veikts audio ieraksts, kurs§ tiks
uzglabats vismaz vienu ménesi no Ilémuma pienemsanas par kompetences atbilstibu vai neatbilstibu.

Sedes beigas tiek noforméts eksaminéSanas s€des protokols, kuru paraksta s€des vaditajs un
protokol&tajs.

2.5. Eksamena vérteSanas kritériji

Par katru no jautajumiem eksaminétaji Profesionalas kompetences novérteésanas veidlapa dod
savu vertgjumu 10 ballu sistétma katram atbildétajam jautajumam. Pretendenta profesionalas
kompetences apjoms tiek uzskatits par nepietickoSu sertifikata sanemsanai, ja vid&jais vertgjums ir
zemaks par 6 ballem.

2.6. Atkartota eksaminéSana
Pirmo reizi nenokartojot eksamenu

Pretendents, kas eksaminacijas sédes laika nav apliecingjis atbilstosu profesionalo zinasanu
apjomu vai objektivu apstaklu d€] nav ieradies uz to, tiek pienemts lémums par kompetences
novertéSanas termina pagarinaSanu ne mazaku ka uz vienu meénesi un kvalitates vaditajs/sekretars
informé pretendentu atbilstosi PazinoSanas likuma kartibai par atkartotu iesp&ju nokartot parbaudi,
noradot ta norises laiku un vietu. Gadijuma, ja atkartota eksamin&$ana pretendenta profesionalo
zinasanu apjoms vélreiz tiek atzits par nepietiekosu, pretendents drikst atkartoti iesniegt dokumentus
sertifikata sanemsanai péc seSiem ménesiem.

Ja tris méneSu laika péc dokumentu iesniegSanas Pretendents nav vargjis apliecinat savu
profesionalo zinaSanu apjomu, lesniegums sertifikata sanemsanai un pargjas procediiras veicamas
atkartoti.

Atkartots eksamens tiek piemérots ieprieks sertificétiem biivspecialistiem saskana ar MK Nr.169
noteikumu 40., 41.,42.,53. punktiem.
2.7. Profesionalas rekomendacijas pienems$ana

Eksaminacijas komisija péc eksamena iesniedz dokumentus Grupas vaditdjam. Grupas
vaditajs 3 (tris) darba dienu laika iepazistas ar Pretendenta iesniegtajiem dokumentiem, dokumentu
eksperta vertejumu, ekspertu veért€jumu eksamena un aizpilda profesionalas rekomendacijas
veidlapu.



Iesp&jamie vertejumi: sertific€t vai nesertificet.

2.8. Lemuma par sertificétas personas statusa pieSkirSanu

Grupas vaditajs péc profesionalas rekomendacijas veikSanas nodod visu Pretendenta
dokumentu mapi SC izpilddirektoram/kvalitates vaditajam Leémuma pienemsSanai. 3 darba dienu
laika SC izpilddirektors apstiprina grupas vaditaja pozitivo lémumu pieskirot Pretendentam
sertificetas personas statusu.

SC atbildiga persona atzimé Kandidatu registracijas zurnala zinas par eksamena nokartoSanu
un buvspecialistu registra ievada informaciju par sertifikata pieskirSanu, pievieno eksamena
protokolu, sagatavo biivspecialistu registra lémumu elektroniska paraksta pievienoSanai.

LDzB SC izpilddirektors parbauda ievadito informaciju un paraksta to ar savu elektronisko
parakstu. Papildus tiek izdrukats buvspecialistu registra generctais Lémums par sertifikata
sanemsSanu. SC datu bazé ievada zinas par eksamena nokartoSanu, biivspecialistu registra generéto
sertifikata Nr., jomas Nr. un izdruka Pretendenta sertifikatu papira formata, kuru paraksta LDzB SC
izpilddirektors un atbildigais grupas vaditajs.

Negativa veértéjuma gadijuma SC izpilddirektors/kvalitates vaditajs uzaicina Pretendentu
atkartoti kartot eksamenu p&c viena ménesa.

Ja Pretendents ar atkartoti nenokarto eksamenu, tad SC izpilddirektors/ kvalitates vaditajs 5
(piecu) darba dienu laika raksta véstuli Pretendentam, kura pazino par So faktu, iesaka apmekl&t
talakizglitibas kursus, vai, ja tadu nav, apgit savai profesionalajai darbibai nepiecieSamas zinaSanas
pie sava darbu vaditaja un atkartoti iesniegt dokumentus ne atrak ka péc 6 (seSiem) ménesiem.



